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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Pereira, 23 de octubre de 2025 
Señor (a) 

 

MARÍA ISABEL DURÁN MARTÍNEZ 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7345984 
Coordinadora de formación 
Centro de Comercio y Servicios 
Pereira 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes octubre del año 2025

 
Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7345984 

LUZ MARÍA MEJÍA JARAMILLO, identificada con la cédula de ciudadanía No. 30.402.457, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Comercio y Servicios, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
CINCO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS 

M/CTE($45.381.842). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguientemanera: 
a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES 
NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE 

($3.986.243). b) 9 pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2025, por valor de 

CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE 

($4.599.511) cada uno. 

Plazo: Será hasta el (30) de (11) de 2025. 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

OBJETO: 
Prestar servicios personales de carácter temporal para apoyar la formación profesional de 
nivel técnico programada por el centro comercio y servicios para el programa de articulación 
con la media en la vigencia 2025. 
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1 Participar en la planeación de los 
procesos formativos de acuerdo 
con los lineamientos 
institucionales para el área 
temática del objeto contractual. 

Acciones realizadas del 1 al 
22 de octubre: 

Se realizó  la respectiva 
planeación   del   proceso 
formativo de las fichas 
2911183 de la IE Normal 
Superior el Jardín y la ficha 
2911235 de la IE Aquilino 
Bedoya  del  técnico en 
ejecución    de   la  danza 
teniendo   en   cuenta   el 
desarrollo        curricular 
ya establecido. En   
classroom se encuentra este 
desarrollo curricular del mes 
de octubre  (planes 
concertados de 
actividades, instrumentos 
de evaluación, material de 
apoyo   y    guía  de 
aprendizaje # 4 de la fase 
de evaluación) 
Con relación a las fichas 
3154013 de la IE Pablo 
Emilio Cardona y la ficha 
3154036 de la Escuela 
Normal Superior el Jardín 
se llevó a cabo igualmente 
la planeación con relación 
al desarrollo curricular de 
actividades, instrumentos 
de evaluación, material de 
apoyo y guía de aprendizaje 
# 2 de la fase de 
planeación). 

 
 

Pantallazos plataforma 
Classroom de 
documentos del 
desarrollo curricular 
(Guía de aprendizaje, 
planes concertados, 
materiales de apoyo e 
instrumentos  de 
evaluación) 

 
Guías de aprendizaje 
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Acciones proyectadas del 
23 al 31de octubre de 
2025: 

 
Se continuará con la 
respectiva planeación del 
proceso formativo de las 
fichas 3154013 y 3154036 
del técnico en ejecución 
de programas deportivos y 
las fichas 2911183 y 
2911235 del técnico en 
ejecución de la danza, 
teniendo en cuenta los 
contenidos de las guías de 
aprendizaje para cada 
técnico (Fase 2 de 
planeación y fase 4 de 
evaluación 
respectivamente). En el 
plan concertado de 
actividades se encuentran 
registradas estas 
actividades proyectadas 
para estas fechas del mes 
de octubre. 
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 2 Ejecutar la formación 
profesional integral de acuerdo 
con el diseño y desarrollo 
curricular y proyecto formativo 
de los programas del área 
temática objeto del contrato. 

Acciones realizadas del 1 al 
22 de octubre de 2025: 

De acuerdo  a las fichas 
3154013 de la IE Pablo 
Emilio Cardona y 3154036 
de la IE Normal Superior el 
Jardín de grado 10 del 
técnico en ejecución de 
programas deportivos, se 
realizaron las 
actividades de aprendizaje 
propias de la guía # 2 de la 
fase de planeación y de 
la misma manera se 
plasmaron dichas 
actividades en el plan 
concertado de actividades, 
describiendo las fechas,  
instrumentos de 
evaluación, por otro lado 
se relación el  material de 
apoyo y evidencias por 
subir en la plataforma 
classroom. 

Con relación a las fichas 
2911183 de la IE Normal 
Superior el Jardín y 2911235 
de la IE Aquilino Bedoya de 
grado 11 del técnico en 
ejecución de la danza se 
desarrollaron las actividades 
de acuedo a los contenidos 
de la guía de aprendizaje # 4 
de la fase de evaluación, 
teniendo en cuenta el 
desarrollo curricular y la 
aplicación del plan 
concertado de actividades 
para el mes de octubre, con 
sus respectivos instrumentos 
de evaluación, material de 
apoyo y evidencias de 
aprendizaje. 

Plan de trabajo 
concertado con 
entregas y asistencias. 

 

 
Programación  de 
trabajo durante 
semanas de receso 
escolar 
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  subidas a la plataforma de 
classroom. 

 
Acciones proyectadas del 
23 al 31 de octubre de 
2025: 

 
Se continuará con el 
proceso de formación 
según la guía de aprendizaje 
# 2 de la fase de planeación 
con las fichas 3154013 y 
3154036 de las IE Pablo 
Emilio Cardona y Normal 
Superior    el    Jardín 
respectivamente  del 
técnico en ejecución de 
programas deportivos 
siguiendo el plan 
concertado de actividades 
para estas fechas, el cual ya 
se encuentra definido. 

 
En cuanto a las fichas 
2911183 y 2911235 de la IE 
Normal Superior el Jardín y 
Aquilino     Bedoya 
respectivamente del técnico 
en ejecución de la danza, se 
llevarán a cabo actividades 
de la guía # 4 de la fase 
evaluación, siguiendo el 
plan concertado   de 
actividades  para  estas 
fechas,  el cual ya  se 
encuentra definido. 
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3 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los 
lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad. 

Acciones realizadas del 1 a 21 
de octubre de 2025: Para las 
fichas 3154036 de la de la IE 
Normal Superior el Jardín se 
llevaron a cabo las actividades 
de la guía # 2 de la fase de 
planeación:  medios de la 
preparación física 
(especialización), Preparación 
física (especialización), donde 
repasarán los métodos de 
preparación física ya vistos  Lo 
anterior. Se implementaron 
estos temas con  estrategias 
como:    Videos 
exposiciones, calendarios de 
microciclos,        juegos de 
relevos, loterías, actividades 
específicas talleres teórico 
prácticos y como instrumentos 
de evaluación se relacionaron 
rúbricas, listas de chequeo 
reflexiones grupales y contraste 
de experiencias. 
 

Para la ficha 3154013 de la IE 
Pablo Emilio Cardona, se 
realizaron actividades tales 
como: Microciclo de la 
preparación física 
(especialización), Preparación 
física (especialización), donde 
los aprendices interiorizaron 
mas estos mediante el trabajo 
en equipo y la vivencia de roles 
como entrenadores deportivos. 
Se implementaron estos temas 
con  estrategias como:   Videos 
exposiciones, calendarios de 
microciclos,        juegos de 
relevos, loterías, actividades 
específicas talleres teórico 
prácticos y como instrumentos 
de evaluación se relacionaron 
rúbricas, listas de chequeo 

Guías de aprendizaje, 
plan de trabajo 
concertado, material 
de apoyo e 
instrumentos de 
evaluación. 

Calificaciones del 
proceso formativo de 
la plataforma 
classroom 
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reflexiones grupales y contraste 
de experiencias. 

Se utilizarán materiales de 
formación como: general 
como balones, aros, lazos de 
saltar, conos, 
chapetas,balones medicinales, 
mancuernas, etc. 

Para las fichas 2011183 y 
2011235 de la IE Normal 
Superior el Jardín y la IE Aquilino 
Bedoya, se llevaron a cabo los 
siguientes temas: Riesgos 
laborales en la danza parte y 
parte 2, desarrollando 
estrategias como: taller escrito 
por equipos de trabajo, 
cuestionarios, dramatizaciones 
y concurso de preguntas y 
respuestas. también como 
material de apoyo se utilizaron 
videos y blogs  para fortalecer 
mas esta temática. Como 
instrumentos de evaluación se 
desarrollaron: rúbricas , 
cuestionarios,  talleres grupales 
y contraste de experiencias. 

 
Acciones proyectadas del 23 
al 31 de octubre de 
2025: 

 

Se le dará continuidad a las 
guías # 2 de la fase 
planeación para el técnico en 
ejecución de programa 
deportivos y la guía # 4 de la 
fase evaluación de programa 
técnico en ejecución de la 
con la temática respectiva 
para el técnico en ejecución 
de programas deportivos de 
la ficha 3154013 de la IE 
Pablo Emilio  cardona se 
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llevarán a cabo los temas de 
Periodicidad de la preparación 
física (actividad lúdica llamada 
arma tu temporada) 

 

La proyección de dichas fechas 
para Para las fichas 2011183 y 
2011235 de la IE Normal 
Superior el Jardín y la IE Aquilino 
Bedoya realizarán actividades 
de la guía de aprendizaje # 4 de 
la fase de evaluación tendrán el 
desarrollo de la siguiente 
temática: “Ritmo, cuerpo, 
métrica e identidad escénica 
latina”, donde los aprendices 
mediante puestas en escena 
identificarán los elementos ya 
vistos, métrica musical, 
expresión facial y corporal, 
planimetría, línea, postura y 
técnica de los pasos de 
diferentes ritmos latinos. 
Las estrategias de enseñanza 
serán: videos de coreografías, 
blogs, recordatorios de talleres 
ya vistos, entre otros. 
 
Estas fichas desarrollarán sus 
actividades de evidencias 
diversas según los instrumentos 
de evaluación ya expuestos y se 
subieron a classroom. 
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 4 Reportar oportunamente 
novedades académicas y/o 
disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el 
Reglamentodel Aprendiz SENA, 
registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y 
realizar seguimiento al 
levantamiento de sanciones si 
aplica. 

Acciones del 1 al 22 de 
octubre de 2025: 

 
Se reportaron inasistencia 
de cada una de las fichas 
2911183, 2911235 de 

técnico en ejecución de la 
danza 3154013 y 3154036 
del técnico en ejecución de 
programas deportivos. 

Acciones proyectadas del 
22 al 31 de octubre de 
2025: 

 
Se hizo continuidad del 
reporte de asistencias a los 
aprendices de las mismas 
fichas mencionadas. 

 
Registro de inasistencias 
en formato Excel 
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5 Registrar, verificar y hacer 

seguimiento oportuno en el 
sistema de información de la 
entidad, en referencia a las 
rutas de aprendizaje, el estado 
de los aprendices, los juicios 
evaluativos del reconocimiento 
de aprendizajes previos, y la 
emisión de juicios evaluativos 
de acuerdo con los tiempos 
establecidos en el 
procedimiento de la ejecución 
de la formación profesional 
integral. 

Acciones del 1 al 23 de octubre 
de 2025: 

No aplica este ítem para este 
período. 

 

Acciones del 22 al 31 de 
octubre de 2025:  

No aplica este ítem para 
este período. 

No aplica este ítem 
para este período. 
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6 Realizar seguimiento en la 
etapa productiva a los 
aprendices que le sean 
asignados, cuando el Centro de 
formación lo requiera, acorde 
con lo establecido en la guía 
Etapa Productiva Proceso 
Formativo. 

Acciones del 1 al 22 de 
octubre de 2025: 
 

Para las fichas 3154013 y 
3154036 se desarrolló la bitácora 
# 4 , con el auspicio de la empresa 
didáctica BIOSPORT(ensayo 
sobre : Idea de negocio, ya 
escogida y expuesta en la 
bitácora # 4: viabilidad, recursos 
físicos, locativos, materiales y 
humanos e innovación) 
 

Para la fichas 2911235 y 
2911183: Bitácora # 10 (costos y 
presupuesto, revisión de los 
costos y presupuestos 
empresariales para la 
elaboración del producto). Y 
como presentación dancística 
para la ficha 2911235 de la IE 
Aquilino Bedoya se mostró y 
evidencio la presentación 
llevada a cabo en EL WORKSHOP 
DE dancística auspiciada por la 
empresa didáctica EKILIBRIO la 
cual fue una sesión de danza 
infantil desarrollada en la básica 
primaria de la IE Norma superior 
el Jardín festival de rondas 
infantiles, llevado a cabo en la IE 
Escuela Normal Superior el 
Jardín el día 2 de octubre. 

 
 
Se evaluaron en classroom las 
diferentes bitácoras de la 
fichas en mención. 
 
Acciones del 23 al 31 de octubre 
de 2025: 
 
Para las fichas  Para las fichas 
3154013 y 3154036 se llevará a 
cabo la bitácora # 5 (portafolio e 
imagen corporativa de la 

Calificaciones de etapa 
productiva de classroom 

Pantallazos de
 etapa 
productiva de 
classroom 
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empresa creada por cada uno de 
los aprendices). 
 
Para las fichas 2911235 y 
2911183: Bitácora #11 (misión y 
Visión de la empresa creada). 
Elaborarán un ensayo acerca del 
tema. En cuanto a 
presentaciones dancísticas 
auspiciadas por la empresa 
EKILIBRIO serían: para la ficha 
2911235 : Entrega de premios 
articulados que se llevará a cabo 
el 27 de octubre en las 
instalaciones del teatro Santiago 
Londoño y para la ficha 2911183 
será una sesión de rumba 
infantil para niños, que se 
llevará a cabo finalizando el mes 
de octubre (por definir fecha) en 
la básica primaria de la Escuela 
normal Superior el Jardín, en el 
marco de la celebración de 
Halloween. 
 
Las bitácoras en mención 
también se subirán a la 
plataforma de classroom. 
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7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Participar cuando el Centro de 
formación lo requiera en 
jornadas de promoción de 
ofertas educativa, 
inscripciones, diseño y/o 
desarrollo curricular, registro 
calificado, autoevaluación o 
proyectos de investigación 
técnica y/o pedagógica, u 
otras actividades relacionadas, 
conforme a las necesidades y 
a los lineamientos 
institucionales. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Acciones realizadas del 1 al 
22 de octubre de 2025: 
 
Reuniones y agrupamientos:  

Asistencia al curso de primeros 
auxilios psicológicos vía MEET 
Día: 7 de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm 

Asistencia al curso de primeros 
auxilios psicológicos vía MEET 
Día: 8 de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm 

Asistencia al curso de primeros 
auxilios psicológicos via MEET 
Día: 10 de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm 

Curso presencial de primeros 
auxilios psicológicos presencial 
en las instalaciones de 
American Bussines School. Día: 
6 de octubre de 2025. Hora: 
2:00 pm. 

Curso presencial de primeros 
auxilios psicológicos presencial 
en las instalaciones de 
American Bussines School. 
Día:9  de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm. 

Agrupamiento virtual vía MEET 
. Día: 10 de octubre de 2025. 
Hora: 8: am 

Actas:  

Acta 0701 06-10-2025 Retiros IE 
Aquilino Bedoya. 

Acta 0719 08-10-2025 POI 2 IE 
Aquilino Bedoya. 

PDF de asistencias 
Actas 



14 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyar al Centro de formación 
cuando se presenten novedades 
en la programación asignada y 
que, por la necesidad en la 
prestación del servicio, se 
requiera impartir formación en un 
nivel o 

modalidad diferente. 

Acta 0713 07-10-2025 
Sensibilización a grados 
novenos IE Rodrigo Arenas 
Betancurt 

 
Acciones proyectadas del 23 al 
31 de octubre de 2025: 
 
No aplica este ítem para este 
período. 
 
 
 
No aplica para el programa de 
articulación 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

9 Presentar el informe mensual de 
ejecución de las obligaciones del 
contrato de acuerdo con la 
solicitud de la entidad y dentro de 
los términos requeridos como 
requisito para el respectivo pago. 

Se presenta oportunamente 
el informe de ejecución del 
contrato del mes de 
octubre de 2025, en el 
formato 
GTH-F- 062- V-10, con los 
documentos solicitados por 
el 
supervisor del contrato. 

Informe de ejecución 
contractual y planilla SIC 
compartidos al correode 
supervisión de contrato. 

10 Ejecutar las obligaciones 
contractuales en concordancia con 
el código de integridad del 
SENA y los valores de honestidad, 
respeto, compromiso, diligencia, 
justicia,solidaridad y lealtad. 

El proceso de formación, se 
realiza dando cumplimiento 
al SIGA y al 
códigode integridad del SENA; 
mediante el uso correcto de 
los formatos 

normalizados. 
 
 

 

Formatos: 
GTH-F-062 V 10 
Formato Informe. GOR-F- 
084 V 02 Acta 
reuniones. 
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ITEM No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No.  de la planilla, expedida por el operador SOI mes de septiembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
Evidencias en(xx) folios 

Cordialmente, 

 
Firma 

 
LUZ MARÍA MEJÍA JARAMILLO 

Contratista 

C.C. No.30.402.457 
 

 
Recibí a satisfacción: 
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1 Participar en la planeación de los 
procesos formativos de acuerdo 
con los lineamientos 
institucionales para el área 
temática del objeto contractual. 

Acciones realizadas del 1 al 
21 de octubre: 

Se realizó  la respectiva 
planeación   del   proceso 
formativo de las fichas 
2911183 de la IE Normal 
Superior el Jardín y la ficha 
2911235 de la IE Aquilino 
Bedoya  del  técnico en 
ejecución    de   la  danza 
teniendo   en   cuenta   el 
desarrollo        curricular 
ya establecido. En   
classroom se encuentra este 
desarrollo curricular del mes 
de octubre  (planes 
concertados de 
actividades, instrumentos 
de evaluación, material de 
apoyo   y    guía  de 
aprendizaje # 4 de la fase 
de evaluación) 
Con relación a las fichas 
3154013 de la IE Pablo 
Emilio Cardona y la ficha 
3154036 de la Escuela 
Normal Superior el Jardín 
se llevó a cabo igualmente 
la planeación con relación 
al desarrollo curricular de 
actividades, instrumentos 
de evaluación, material de 
apoyo y guía de aprendizaje 
# 2 de la fase de 
planeación). 

 
 

Pantallazos plataforma 
Classroom de 
documentos del 
desarrollo curricular 
(Guía de aprendizaje, 
planes concertados, 
materiales de apoyo e 
instrumentos  de 
evaluación) 

 
Guías de aprendizaje 
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Acciones proyectadas del 
22 al 31de octubre de 
2025: 

 
Se continuará con la 
respectiva planeación del 
proceso formativo de las 
fichas 3154013 y 3154036 
del técnico en ejecución 
de programas deportivos y 
las fichas 2911183 y 
2911235 del técnico en 
ejecución de la danza, 
teniendo en cuenta los 
contenidos de las guías 
de aprendizaje para cada 
técnico (Fase 2 de 
planeación y fase 4 de 
evaluación 
respectivamente). En el 
plan concertado de 
actividades se encuentran 
registradas estas 
actividades proyectadas 
para estas fechas del mes 
de octubre. 
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2 Ejecutar la formación 
profesional integral de acuerdo 
con el diseño y desarrollo 
curricular y proyecto formativo 
de los programas del área 
temática objeto del contrato. 

Acciones realizadas del 1 al 
21 de octubre de 2025: 

De acuerdo  a las fichas 
3154013 de la IE Pablo 
Emilio Cardona y 3154036 
de la IE Normal Superior el 
Jardín de grado 10 del 
técnico en ejecución de 
programas deportivos, se 
realizaron las 
actividades de aprendizaje 
propias de la guía # 2 de la 
fase de planeación y de 
la misma manera se 
plasmaron dichas 
actividades en el plan 
concertado de actividades, 
describiendo las fechas,  
instrumentos de 
evaluación, por otro lado 
se relación el  material de 
apoyo y evidencias por 
subir en la plataforma 
classroom. 

 
Con relación a las fichas 
2911183 de la IE Normal 
Superior el Jardín y 2911235 
de la IE Aquilino Bedoya de 
grado 11 del técnico en 
ejecución de la danza se 
desarrollaron las actividades 
de acuedo a los contenidos 
de la guía de aprendizaje # 4 
de la fase de evaluación, 
teniendo en cuenta el 
desarrollo curricular y la 
aplicación del plan 
concertado de actividades 
para el mes de octubre, con 
sus respectivos instrumentos 
de evaluación, material de 
apoyo y evidencias de 
aprendizaje. 

Plan de trabajo 
concertado con 
entregas y asistencias. 

 

 
Programación  de 
trabajo durante 
semanas de receso 
escolar 
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  subidas a la plataforma de 
classroom. 

 
Acciones proyectadas del 
22 al 31 de octubre de 
2025: 

 
Se continuará con el 
proceso de formación 
según la guía de aprendizaje 
# 2 de la fase de planeación 
con las fichas 3154013 y 
3154036 de las IE Pablo 
Emilio Cardona y Normal 
Superior    el    Jardín 
respectivamente  del 
técnico en ejecución de 
programas deportivos 
siguiendo el plan 
concertado de actividades 
para estas fechas, el cual ya 
se encuentra definido. 

 
En cuanto a las fichas 
2911183 y 2911235 de la IE 
Normal Superior el Jardín y 
Aquilino     Bedoya 
respectivamente del técnico 
en ejecución de la danza, se 
llevarán a cabo actividades 
de la guía # 4 de la fase 
evaluación, siguiendo el 
plan concertado   de 
actividades  para  estas 
fechas,  el cual ya  se 
encuentra definido. 
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3 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación, de acuerdo con los 
lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad. 

Acciones realizadas del 1 a 21 
de octubre de 2025: Para las 
fichas 3154036 de la de la IE 
Normal Superior el Jardín se 
llevaron a cabo las actividades 
de la guía # 2 de la fase de 
planeación:  medios de la 
preparación física 
(especialización), Preparación 
física (especialización), donde 
repasarán los métodos de 
preparación física ya vistos  Lo 
anterior. Se implementaron 
estos temas con  estrategias 
como:    Videos 
exposiciones, calendarios de 
microciclos,        juegos de 
relevos, loterías, actividades 
específicas talleres teórico 
prácticos y como instrumentos 
de evaluación se relacionaron 
rúbricas, listas de chequeo 
reflexiones grupales y contraste 
de experiencias. 
 

Para la ficha 3154013 de la IE 
Pablo Emilio Cardona, se 
realizaron actividades tales 
como: Microciclo de la 
preparación física 
(especialización), Preparación 
física (especialización), donde 
los aprendices interiorizaron 
mas estos mediante el trabajo 
en equipo y la vivencia de roles 
como entrenadores deportivos. 
Se implementaron estos temas 
con  estrategias como:   Videos 
exposiciones, calendarios de 
microciclos,        juegos de 
relevos, loterías, actividades 
específicas talleres teórico 
prácticos y como instrumentos 
de evaluación se relacionaron 
rúbricas, listas de chequeo 

Guías de aprendizaje, 
plan de trabajo 
concertado, material 
de apoyo e 
instrumentos de 
evaluación. 

Calificaciones del 
proceso formativo de 
la plataforma 
classroom 
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reflexiones grupales y contraste 
de experiencias. 

Se utilizarán materiales de 
formación como: general 
como balones, aros, lazos de 
saltar, conos, 
chapetas,balones medicinales, 
mancuernas, etc. 

Para las fichas 2011183 y 
2011235 de la IE Normal 
Superior el Jardín y la IE Aquilino 
Bedoya, se llevaron a cabo los 
siguientes temas: Riesgos 
laborales en la danza parte y 
parte 2, desarrollando 
estrategias como: taller escrito 
por equipos de trabajo, 
cuestionarios, dramatizaciones 
y concurso de preguntas y 
respuestas. también como 
material de apoyo se utilizaron 
videos y blogs  para fortalecer 
mas esta temática. Como 
instrumentos de evaluación se 
desarrollaron: rúbricas , 
cuestionarios,  talleres grupales 
y contraste de experiencias. 

 
Acciones proyectadas del 21 
al 31 de octubre de 
2025: 

 

Se le dará continuidad a las 
guías # 2 de la fase 
planeación para el técnico en 
ejecución de programa 
deportivos y la guía # 4 de la 
fase evaluación de programa 
técnico en ejecución de la 
con la temática respectiva 
para el técnico en ejecución 
de programas deportivos de 
la ficha 3154013 de la IE 
Pablo Emilio  cardona se 
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llevarán a cabo los temas de 
Periodicidad de la preparación 
física (actividad lúdica llamada 
arma tu temporada) 

 

La proyección de dichas fechas 
para Para las fichas 2011183 y 
2011235 de la IE Normal 
Superior el Jardín y la IE Aquilino 
Bedoya realizarán actividades 
de la guía de aprendizaje # 4 de 
la fase de evaluación tendrán el 
desarrollo de la siguiente 
temática: “Ritmo, cuerpo, 
métrica e identidad escénica 
latina”, donde los aprendices 
mediante puestas en escena 
identificarán los elementos ya 
vistos, métrica musical, 
expresión facial y corporal, 
planimetría, línea, postura y 
técnica de los pasos de 
diferentes ritmos latinos. 
Las estrategias de enseñanza 
serán: videos de coreografías, 
blogs, recordatorios de talleres 
ya vistos, entre otros. 
 
Estas fichas desarrollarán sus 
actividades de evidencias 
diversas según los 
instrumentos de evaluación ya 
expuestos y se subieron a 
classroom. 
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 4 Reportar oportunamente 
novedades académicas y/o 
disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el 
Reglamentodel Aprendiz SENA, 
registrarlas en el Aplicativo 
Sofia Plus cuando se requiera y 
realizar seguimiento al 
levantamiento de sanciones si 
aplica. 

Acciones del 1 al 21 de 
octubre de 2025: 

 
Se reportaron inasistencia 
de cada una de las fichas 
2911183, 2911235 de 

técnico en ejecución de la 
danza 3154013 y 3154036 
del técnico en ejecución de 
programas deportivos. 

Acciones proyectadas del 
22 al 31 de octubre de 
2025: 

 
Se hizo continuidad del 
reporte de asistencias a los 
aprendices de las mismas 
fichas mencionadas. 

 
Registro de inasistencias 
en formato Excel 
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5 Registrar, verificar y hacer 

seguimiento oportuno en el 
sistema de información de la 
entidad, en referencia a las 
rutas de aprendizaje, el estado 
de los aprendices, los juicios 
evaluativos del reconocimiento 
de aprendizajes previos, y la 
emisión de juicios evaluativos 
de acuerdo con los tiempos 
establecidos en el 
procedimiento de la ejecución 
de la formación profesional 
integral. 

Acciones del 1 al 21 de octubre 
de 2025: 

No aplica este ítem para este 
período. 

 

Acciones del 22 al 31 de 
octubre de 2025:  

No aplica este ítem para 
este período. 

No aplica este ítem 
para este período. 
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6 Realizar seguimiento en la 
etapa productiva a los 
aprendices que le sean 
asignados, cuando el Centro de 
formación lo requiera, acorde 
con lo establecido en la guía 
Etapa Productiva Proceso 
Formativo. 

Acciones del 1 al 21 de 
octubre de 2025: 
 

Para las fichas 3154013 y 
3154036 se desarrolló la bitácora 
# 4 , con el auspicio de la empresa 
didáctica BIOSPORT(ensayo 
sobre : Idea de negocio, ya 
escogida y expuesta en la 
bitácora # 3: viabilidad, recursos 
físicos, locativos, materiales y 
humanos e innovación) 
 

Para la fichas 2911235 y 
2911183: Bitácora # 10 (costos y 
presupuesto, revisión de los 
costos y presupuestos 
empresariales para la 
elaboración del producto). Y 
como presentación dancística 
para la ficha 2911235 de la IE 
Aquilino Bedoya se mostró y 
evidencio la presentación 
llevada a cabo en EL WORKSHOP 
DE dancística auspiciada por la 
empresa didáctica EKILIBRIO la 
cual fue una sesión de danza 
infantil desarrollada en la básica 
primaria de la IE Norma superior 
el Jardín el próximo 15 de 
septiembre de 2025) . La 
actividad se aplazó del mes de 
agosto para esta fecha 

 
 
Se evaluaron en classroom las 
diferentes bitácoras de la 
fichas en mención. 
 
Acciones del 22 al 31 de octubre 
de 2025: 
 
Para las fichas  Para las fichas 
3154013 y 3154036 se llevará a 
cabo la bitácora # 5 (portafolio e 
imagen corporativa de la 

Calificaciones de etapa 
productiva de classroom 

Pantallazos de
 etapa 
productiva de 
classroom 
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empresa creada por cada uno de 
los aprendices). 
 
Para las fichas 2911235 y 
2911183: Bitácora #11 (misión y 
Visión de la empresa creada). 
Elaborarán un ensayo acerca del 
tema. En cuanto a 
presentaciones dancísticas 
auspiciadas por la empresa 
EKILIBRIO serían: para la ficha 
2911235 : Entrega de premios 
articulados que se llevará a cabo 
el 27 de octubre en las 
instalaciones del teatro Santiago 
Londoño y para la ficha 2911183 
será una sesión de rumba 
infantil para niños, que se 
llevará a cabo finalizando el mes 
de octubre (por definir fecha) en 
la básica primaria de la Escuela 
normal Superior el Jardín, en el 
marco de la celebración de 
Halloween. 
 
Las bitácoras en mención 
también se subirán a la 
plataforma de classroom. 
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7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Participar cuando el Centro de 
formación lo requiera en 
jornadas de promoción de 
ofertas educativa, 
inscripciones, diseño y/o 
desarrollo curricular, registro 
calificado, autoevaluación o 
proyectos de investigación 
técnica y/o pedagógica, u 
otras actividades relacionadas, 
conforme a las necesidades y 
a los lineamientos 
institucionales. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Acciones realizadas del 1 al 
21 de octubre de 2025: 
 
Reuniones y agrupamientos:  

Asistencia al curso de primeros 
auxilios psicológicos vía MEET 
Día: 7 de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm 

Asistencia al curso de primeros 
auxilios psicológicos vía MEET 
Día: 8 de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm 

Asistencia al curso de primeros 
auxilios psicológicos via MEET 
Día: 10 de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm 

Curso presencial de primeros 
auxilios psicológicos presencial 
en las instalaciones de 
American Bussines School. Día: 
6 de octubre de 2025. Hora: 
2:00 pm. 

Curso presencial de primeros 
auxilios psicológicos presencial 
en las instalaciones de 
American Bussines School. 
Día:9  de octubre de 2025. 
Hora: 2:00 pm. 

Agrupamiento virtual vía MEET 
. Día: 10 de octubre de 2025. 
Hora: 8: am 

Actas:  

Acta 0701 06-10-2025 Retiros IE 
Aquilino Bedoya. 

Acta 0719 08-10-2025 POI 2 IE 
Aquilino Bedoya. 

PDF de asistencias 
Actas 
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  8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyar al Centro de formación 
cuando se presenten novedades 
en la programación asignada y 
que, por la necesidad en la 
prestación del servicio, se 
requiera impartir formación en un 
nivel o 

modalidad diferente. 

Acta 0713 07-10-2025 
Sensibilización a grados 
novenos IE Rodrigo Arenas 
Betancurt 

 
Acciones proyectadas del 22 al 
31 de octubre de 2025: 
 
No aplica este ítem para este 
período. 
 
 
 
No aplica para el programa de 
articulación 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

9 Presentar el informe mensual de 
ejecución de las obligaciones del 
contrato de acuerdo con la 
solicitud de la entidad y dentro de 
los términos requeridos como 
requisito para el respectivo pago. 

Se presenta oportunamente 
el informe de ejecución del 
contrato del mes de 
octubre de 2025, en el 
formato 
GTH-F- 062- V-10, con los 
documentos solicitados por 
el 
supervisor del contrato. 

Informe de ejecución 
contractual y planilla SIC 
compartidos al correode 
supervisión de contrato. 

10 Ejecutar las obligaciones 
contractuales en concordancia con 
el código de integridad del 
SENA y los valores de honestidad, 
respeto, compromiso, diligencia, 
justicia,solidaridad y lealtad. 

El proceso de formación, se 
realiza dando cumplimiento 
al SIGA y al 
códigode integridad del SENA; 
mediante el uso correcto de 
los formatos 

normalizados. 

Formatos: 
GTH-F-062 V 10 
Formato Informe. GOR-F- 
084 V 02 Acta 
reuniones. 
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evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No.  de la planilla, expedida por el operador SOI mes de septiembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
Evidencias en(xx) folios 

Cordialmente, 

 
Firma 
 
LUZ MARÍA MEJÍA JARAMILLO 

Contratista 

C.C. No.30.402.457 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 

 
Firma 

 

MARÍA ISABEL DURÁN MARTÍNEZ 

Supervisor(a) Contrato NO. CO1.PCCNTR.7342085 de 2025 
Coordinadora de formación
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